
Muster Absage Bewerbung - 
Bewerber*innen höflich absagen 
 

Hallo [Vorname] [Nachname],  
 
herzlichen Dank für Ihre Bewerbung als [Jobtitel] und das 
entgegengebrachte Interesse an unserem Unternehmen.  
 
Nach eingehender Prüfung Ihrer Unterlagen müssen wir Ihnen heute 
leider mitteilen, dass wir Sie in der engeren Auswahl nicht weiter 
berücksichtigen können. Andere Bewerber*innen erfüllen die 
Anforderungen auf die ausgeschriebene Position noch besser.  
 
Wir bedauern, Ihnen keine bessere Rückmeldung geben zu können. 
 
Wir bedanken uns für Ihre aufgewendete Zeit und für Ihr Vertrauen. 
Für Ihren beruflichen Weg wünschen wir Ihnen weiterhin alles Gute. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
[Ihr Name] 
[Signatur] 
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